
Prénom avant 

Nom (en majuscules)

(Adresse)
  

il faut rappeler ces éléments au cas où la lettre n'est plus avec le CV :cela arrive
(N° de téléphone) indispensable

(e-mail) 
 

(il vaut mieux connaître le nom du destinataire)


à Madame ou Monsieur (Prénom Nom)

(adresse exacte de l'organisation)

Guebwiller,
le 5 janvier 2004

Objet : Demande de stage de découverte en fin de seconde

Pièce jointe : CV

Madame, Monsieur,

Le lycée Alfred Kastler de Guebwiller où je suis élève en classe de seconde a décidé de donner à tous les élèves de seconde la possibilité d'effectuer un stage de découverte du monde du travail

Très important !!! a été trop souvent oublié


du 14 au 19 juin 2004

Intéressé(e) par cette opportunité, je souhaiterai vivement effectuer ce stage dans votre entreprise (vos services) (votre école) afin de découvrir le métier de …………

Dans l'espoir que vous voudrez bien répondre favorablement à ma demande, je reste à votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

Veuillez croire, Madame, Monsieur, en mes très respectueux sentiments.

N'oubliez pas de signer !!!
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